
 

Администрация Сергачского муниципального округа 

Нижегородской области  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от  __________ 2026г.                                                                         №  _______  

 

Административный регламент администрации Сергачского муниципального 

округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на 

соответствующей территории, аннулирование такого разрешения» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», распоряжением Правительства 

Нижегородской области от 18.09.2023 №1039-р «О приведении в соответствие с 

требованиями Федерального закона от 27 июля 2010г. №210-ФЗ административных 

регламентов предоставления и муниципальных услуг», Уставом Сергачского 

муниципального округа Нижегородской области,  администрация Сергачского 

муниципального округа Нижегородской области постановляет: 

1. Признать утратившим силу Постановление администрации Сергачского 

муниципального района Нижегородской области от 09.10.2023 № 575 " Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на 

территории Сергачского муниципального округа, аннулирование такого 

разрешения»". 

2. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Сер-

гачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муни-

ципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения» 

(далее – Муниципальная услуга, Административный регламент). 

3. Определить управление капитального строительства, архитектуры и 

экологии администрации Сергачского муниципального округа Нижегородской 

области (далее – УКС) уполномоченным органом по непосредственному оказанию 

Муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления.   

4.  УКС оказывать муниципальную услугу в соответствии с утвержденным 

административным регламентом.   

https://login.consultant.ru/link/?rnd=4F76CFA3B754175EE6B7A4131CD947A5&req=doc&base=LAW&n=314549&dst=100017&fld=134&date=22.01.2020


5. Управлению делами администрации Сергачского муниципального округа 

Нижегородской области обеспечить официальное опубликование (обнародование) 

настоящего постановления на официальном сайте администрации Сергачского 

муниципального округа Нижегородской области в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет».  

6.  Настоящее постановление вступает в силу после его официального 

опубликования.   

7.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

Глава местного самоуправления округа                                 О.А. Радаев   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

А.Е. Дмитриев  

5-11-21 

Е.М. Мыхова 

5-26-81 

М.А. Мартынова 

5-17-87 



Утвержден  

постановлением Администрации 

 Сергачского муниципального округа 

Нижегородской области 

от____________№______ 

 

 

Административный регламент администрации                                             

Сергачского муниципального округа Нижегородской области по предоставле-

нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуата-

цию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование 

такого разрешения» 

I. Общие положения 

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплу-

атацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование та-

кого разрешения». 

2. Услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложе-

нии к настоящему Административному регламенту) предоставляется физическим (в 

том числе индивидуальным предпринимателям) и юридическим лицам, указанным в 

таблице 1 приложения к настоящему Административному регламенту. 

3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (призна-

ками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций)», на Едином портале (при наличии технической возможности), на 

Региональном портале. 

II. Стандарт предоставления Услуги 

Наименование Услуги 

4. Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на 

соответствующей территории, аннулирование такого разрешения. 

Наименование органа, предоставляющего Услугу 

5. Услуга предоставляется администрацией Сергачского муниципального 

округа Нижегородской области. 



Результат предоставления Услуги 

6. Исходя из признаков заявителя в соответствии с таблицей 1, содержащейся в 

приложении к настоящему Административному регламенту, и оснований обращения 

в Орган местного самоуправления, результатами предоставления Услуги являются: 

– при обращении заявителя за выдачей разрешения на установку и эксплуата-

цию рекламной конструкции: 

а) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, 

б) решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию ре-

кламной конструкции, 

в) решение об оставлении запроса о предоставлении Услуги без рассмотрения. 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено; 

– при обращении заявителя за аннулированием разрешения на установку и экс-

плуатацию рекламной конструкции: 

а) решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию ре-

кламной конструкции, 

б) решение об отказе в аннулировании разрешения на установку и эксплуата-

цию рекламной конструкции. 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено; 

– при обращении заявителя за выдачей копии разрешения на установку и экс-

плуатацию рекламной конструкции/решения об аннулировании разрешения на уста-

новку и эксплуатацию рекламной конструкции: 

а) копия разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, 

б) копия решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции, 

в) уведомление об отказе в выдаче копии разрешения на установку и эксплуа-

тацию рекламной конструкции/ решения об аннулировании разрешения на установку 

и эксплуатацию рекламной конструкции. 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено; 

– при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в 

документах, выданных по результатам предоставления Услуги: 

а)  разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с внесен-

ными исправлениями допущенных опечаток и ошибок; 

б) решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию ре-

кламной конструкции с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок; 

в) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в до-

кументах, выданных по результатам предоставления Услуги. 



Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено. 

Результат предоставления Услуги может быть получен: 

– в виде документа на бумажном носителе в МФЦ, в Органе местного само-

управления; 

– в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-

ной электронной подписью, в личном кабинете на Едином портале, Региональном 

портале (при наличии технической возможности). 

Срок предоставления Услуги 

7. Максимальный срок предоставления Услуги при обращении за выдачей раз-

решения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции составляет 12 рабочих 

дней со дня приема заявления о выдаче разрешения и документов в Орган местного 

самоуправления, направленных посредством Единого портала, Регионального пор-

тала (при наличии технической возможности), личного обращения в Орган местного 

самоуправления или в МФЦ. 

В случае поступления в Орган местного самоуправления ответа органа государ-

ственной власти, либо подведомственной органу государственной власти или органу 

местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельству-

ющего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для оказания 

Услуги, и если соответствующий документ не был представлен заявителем по соб-

ственной инициативе, Орган местного самоуправления уведомляет об этом заявителя 

и предлагает представить данные документ и (или) информацию в течение 7 рабочих 

дней со дня направления уведомления. В этом случае срок предоставления Услуги 

увеличивается на срок предоставления заявителем необходимых документа и (или) 

информации, но не более чем на 7 рабочих дней. 

Максимальный срок предоставления Услуги в этом случае составляет 19 рабо-

чих дней со дня приема заявления о выдаче разрешения и документов в Орган мест-

ного самоуправления, направленных посредством Единого портала, Регионального 

портала (при наличии технической возможности), личного обращения в Орган мест-

ного самоуправления или в МФЦ. 

8. Максимальный срок предоставления Услуги при обращении за аннулирова-

нием разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции составляет 7 

рабочих дней со дня приема уведомления об отказе от дальнейшего использования 

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/заявления об ан-

нулировании разрешения и документов в Орган местного самоуправления, направ-

ленных посредством Единого портала, Регионального портала (при наличии техниче-

ской возможности), личного обращения в Орган местного самоуправления или в 

МФЦ.  



9. Максимальный срок предоставления Услуги при обращении заявителя за вы-

дачей копии разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/ ко-

пии решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции, составляет 5 рабочих дней со дня приема заявления о выдаче копии и 

документов в Орган местного самоуправления, направленного посредством Единого 

портала (при наличии технической возможности), Регионального портала (при нали-

чии технической возможности), личного обращения в Орган местного самоуправле-

ния или в МФЦ. 

10. Максимальный срок предоставления Услуги при обращении заявителя за 

исправлением допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результа-

там предоставления Услуги, составляет 5 рабочих дней со дня приема заявления об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок и документов в Орган местного само-

управления, направленного посредством Единого портала (при наличии технической 

возможности), Регионального портала (при наличии технической возможности), лич-

ного обращения в Орган местного самоуправления или в МФЦ. 

11. Максимальный срок предоставления Услуги не зависит от признаков (кате-

гории) заявителей и способа подачи запроса о предоставлении Услуги и документов. 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и спо-

собы ее взимания 

12. За предоставление Услуги предусмотрено взимание государственной по-

шлины в размере, установленном пунктом 105 части 1 статьи 33333 Налогового ко-

декса Российской Федерации. 

Порядок и сроки уплаты государственной пошлины устанавливаются статьей 

33318 Налогового кодекса Российской Федерации. 

13. Информация о размере государственной пошлины, взимаемой за предостав-

ление Услуги, размещается на Едином портале, Региональном портале (при наличии 

технической возможности), на сайте Органа местного самоуправления (при наличии 

технической возможности). 

Реквизиты для уплаты государственной пошлины и информация о способах 

оплаты, размещаются в сети интернет на сайте Органа местного самоуправления, а 

также могут быть получены в Органе местного самоуправления, МФЦ. 

14. Взимание иной платы за предоставление Услуги законодательством Россий-

ской Федерации не предусмотрено. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса 

о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги 

при непосредственном обращении в Орган местного самоуправления или МФЦ 



15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 

предоставлении Услуги при непосредственном обращении в Орган местного само-

управления или МФЦ составляет 15 минут. 

16. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги 

при непосредственном обращении в Орган местного самоуправления или МФЦ со-

ставляет 15 минут. 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги 

17. Запрос о предоставлении Услуги и документы, поступившие в течение ра-

бочего дня при непосредственном обращении в Орган местного самоуправления или 

МФЦ, а также поступивший посредством Единого портала или Регионального пор-

тала (при наличии технической возможности) подлежат регистрации в день поступ-

ления в Орган местного самоуправления. 

Запрос о предоставлении Услуги и документы, поступившие в Орган местного 

самоуправления посредством Единого портала или Регионального портала (при нали-

чии технической возможности) по окончании текущего рабочего дня или в выходной, 

нерабочий, праздничный день, подлежат регистрации на следующий рабочий день. 

Запрос о предоставлении Услуги и документы считаются принятыми Органом 

местного самоуправления со дня регистрации. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга 

18. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых 

предоставляется Услуга, размещаются на официальном сайте Органа местного само-

управления, на Едином портале (при наличии технической возможности), на Регио-

нальном портале. 

Показатели доступности и качества Услуги 

19. Перечень показателей качества и доступности Услуги размещается на офи-

циальном сайте Органа местного самоуправления, на Едином портале (при наличии 

технической возможности), на Региональном портале. 

Иные требования к предоставлению Услуги 

 20. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления 

Услуги: 

– проведение технической экспертизы проекта размещения рекламной кон-

струкции (за предоставление услуги предусмотрена плата). 



21. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги: 

– СМЭВ, 

– ЕСИА, 

– Единый портал, 

– Региональный портал (при наличии технической возможности), 

– Федеральная государственная географическая информационная система «Единая 

цифровая платформа «Национальная система пространственных данных». 

22. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не явля-

ющемуся заявителем, результатов предоставления Услуги в отношении несовершен-

нолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, невозможно в 

случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолет-

него, в момент подачи заявления о предоставлении Услуги выразил письменно жела-

ние получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несо-

вершеннолетнего лично. 

23. При получении результатов предоставления Услуги в отношении несовер-

шеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющегося заяви-

телем, реализация права на получение результатов Услуги в отношении несовершен-

нолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осу-

ществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заяви-

телем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершен-

нолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Услуги указывает фамилию, 

имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность дру-

гого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение 

результатов предоставления соответствующей Услуги в отношении несовершенно-

летнего, а также способы их предоставления. 

24. Направление результата Услуги заявителю, являющемуся законным пред-

ставителем несовершеннолетнего, а также законному представителю несовершенно-

летнего, не являющемуся заявителем, уполномоченному первым на получение ре-

зультатов Услуги, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня 

принятия решения о предоставлении Услуги. 

25. Результаты Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные на бу-

мажном носителе, предоставляются заявителю, являющемуся законным представите-

лем несовершеннолетнего, а также законному представителю несовершеннолетнего, 

не являющемуся заявителем, уполномоченному первым на получение результатов 

Услуги: 

а) в Органе местного самоуправления; 

б) в МФЦ. 

26. Предоставление Услуги в МФЦ осуществляется при наличии соглашения о 

взаимодействии с таким МФЦ. 



МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, могут принять решение 

об отказе в приеме запроса о предоставлении Услуги и документов, и (или) информа-

ции, необходимых для ее предоставления. 

В МФЦ предусмотрена возможность выдачи заявителю результата предостав-

ления Услуги, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждаю-

щих содержание электронных документов, направленных заявителю посредством 

Единого портала по результатам предоставления Услуги Органом местного само-

управления. 

В МФЦ не предусмотрена возможность составления на бумажном носителе и 

заверения выписок из информационных систем Органа местного самоуправления, 

ввиду отсутствия таковых. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Услуги 

27. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с за-

конодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен пред-

ставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по соб-

ственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведом-

ственного информационного взаимодействия, приведены в таблице 2, содержащейся 

в приложении к настоящему Административному регламенту. 

28. Сведения о формах запроса и документов, необходимых для предоставле-

ния Услуги, приведены в приложении к настоящему Административному регла-

менту. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления 

Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предо-

ставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги 

29. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предо-

ставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги: 

а) в документах не заполнены все необходимые поля, есть подчистки, при-

писки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, документы имеют по-

вреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

б) запрос о предоставлении Услуги не соответствует установленной форме, в 

том числе не соблюдены требования к формату такого запроса о предоставлении 

Услуги и прилагаемых к нему документов, представляемых с использованием Еди-

ного портала, либо некорректно заполнены поля в форме (отсутствие заполнения, 



недостоверное, неполное либо неправильное заполнение, отсутствие подписи заяви-

теля); 

в) подача запроса о предоставлении Услуги и документов, направленных в 

электронной форме, подписанных с использованием электронной подписи, не при-

надлежащей заявителю или представителю заявителя; 

г) представленные документы утратили силу на момент обращения за Услугой; 

д) к запросу о предоставлению Услуги не приложены документы, предусмот-

ренные настоящим Административным регламентом, которые заявитель должен 

представить самостоятельно; 

е) неустановление личности лица, обратившегося за оказанием услуги, при оч-

ном обращении в МФЦ или Орган местного самоуправления: 

– непредъявление документа, удостоверяющего его личность (отказ предъявить 

документ), 

– предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком 

действия,  

– неустановление личности посредством идентификации и аутентификации в 

Органе местного самоуправления, предоставляющем услугу (при наличии техниче-

ской возможности), или в МФЦ (при наличии технической возможности) с использо-

ванием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Феде-

рального закона от 29 декабря 2022 г. № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации 

и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персо-

нальных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Россий-

ской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодатель-

ных актов Российской Федерации»; 

ж) наличие противоречивых сведений в запросе о предоставлении Услуги и 

приложенных к нему документах; 

з) запрос о предоставлении Услуги и документы представлены лицом, не име-

ющим полномочий на их представление в соответствии с действующим законода-

тельством или лицом, не относящимся к категории заявителей; 

е) запрос о предоставлении Услуги подан в орган местного самоуправления, в 

полномочия которого не входит предоставление Услуги. 

30. Основания для приостановления предоставления Услуги законодатель-

ством Российской Федерации не предусмотрены. 

31. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги: 

– при обращении заявителя за выдачей разрешения на установку и эксплуата-

цию рекламной конструкции: 

а) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального раз-

мещения требованиям технического регламента; 

б) несоответствие установки рекламной конструкции заявленному месту в 

схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки 



рекламной конструкции в соответствии с частью 58 статьи 19 Федерального закона от 

13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных 

конструкций); 

в) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транс-

порта; 

г) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки муни-

ципального образования; 

д) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах 

культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Феде-

рации, их охране и использовании; 

е) нарушение требований, установленных частью 5 статьи 19 Федерального за-

кона от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ "О рекламе" в случае, если для установки и эксплу-

атации рекламной конструкции используется общее имущество собственников поме-

щений в многоквартирном доме, а также частями 51, 56, 57 указанной выше статьи; 

– при обращении заявителя за аннулированием разрешения на установку и экс-

плуатацию рекламной конструкции: 

а) отсутствие в органе местного самоуправления сведений о разрешении на 

установку и эксплуатацию рекламной конструкции, аннулирование которого запра-

шивается; 

– при обращении заявителя за выдачей копии разрешения на установку и экс-

плуатацию рекламной конструкции/ решения об аннулировании разрешения на уста-

новку и эксплуатацию рекламной конструкции: 

а) обращение за копией документа, выданного по результатам предоставления 

Услуги заявителя, не соответствующего заявителю, которому выдавался документ по 

результатам оказания Услуги; 

б) отсутствие в органе местного самоуправления документа, выданного по ре-

зультатам предоставления Услуги, копия которого запрашивается; 

– при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в 

документах, выданных по результатам предоставления Услуги: 

а) обращение за исправлением допущенных опечаток и ошибок в документе, 

выданном по результатам предоставления Услуги, заявителя, не соответствующего 

заявителю, которому выдавался документ по результатам оказания Услуги; 

б) отсутствие в органе местного самоуправления документа, выданного по ре-

зультатам предоставления Услуги, в котором запрашивается исправление допущен-

ных опечаток и ошибок; 

в) отсутствие опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам 

предоставления Услуги. 

32. Исчерпывающий перечень оснований для оставления запроса о предостав-

лении Услуги без рассмотрения: 



а)  непредставление заявителем документа и (или) информации, указанных в 

уведомлении о предоставлении дополнительных документов, в течение срока, уста-

новленного абзацем 2 пункта 7 настоящего Административного регламента, в случае 

поступления ответа органа государственной власти либо подведомственной органу 

государственной власти или органу местного самоуправления организации на межве-

домственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) инфор-

мации, необходимых для предоставления Услуги; 

б) наличие на момент получения запроса о предоставлении Услуги ранее вы-

данного разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, срок дей-

ствия которого не истек; 

в) некорректное или неинформативное исполнение эскизного проекта реклам-

ной конструкции, комплексного дизайн-проекта рекламного оформления здания, про-

екта размещения рекламной конструкции, не позволяющее получить исчерпывающие 

сведения о внешнем виде, технических характеристиках и параметрах установки ре-

кламной конструкции, а также отсутствие экспертного заключения технической экс-

пертизы проекта размещения рекламной конструкции. 

33. Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Услуги 

и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостанов-

ления предоставления Услуги, оснований для отказа в предоставлении Услуги, осно-

ваний для оставления запроса о предоставлении Услуги без рассмотрения приводится 

в приложении к настоящему Административному регламенту с учетом категории 

(признаков) заявителя. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур 

Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги административ-

ных процедур 

33. При обращении заявителей за выдачей разрешения на установку и эксплуа-

тацию рекламной конструкции: 

1) профилирование заявителя; 

2) прием заявления о выдаче разрешения и документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления Услуги; 

3) межведомственное информационное взаимодействие; 

4) получение дополнительных сведений от заявителя; 

5) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 

6) предоставление результата Услуги. 

Административные процедуры «Приостановление предоставления Услуги», 

«Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) 



иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требо-

ваниям законодательства Российской Федерации», «Распределение в отношении за-

явителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот)» 

не приводятся, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Фе-

дерации. 

34. При обращении заявителей за аннулированием разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции: 

1) профилирование заявителя; 

2) прием уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения на 

установку и эксплуатацию рекламной конструкции/заявления об аннулировании раз-

решения и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Услуги; 

3) межведомственное информационное взаимодействие; 

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 

5) предоставление результата Услуги. 

Административная процедура, в рамках которой предусмотрено проведение 

оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) 

иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия тре-

бованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, ко-

торые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе 

в предоставлении) Услуги, либо административная процедура, предполагающая осу-

ществляемое после принятия решения о предоставлении Услуги распределение в от-

ношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радио-

частот, квот), либо административная процедура получения дополнительных сведе-

ний от заявителя, либо административная процедура приостановления предоставле-

ния Услуги, повторение которой в рамках предоставления одной Услуги допускается 

2 и более раза, не приводятся, поскольку не предусмотрены действующим законода-

тельством. 

35. При обращении заявителя за выдачей копии разрешения на установку и экс-

плуатацию рекламной конструкции/ решения об аннулировании разрешения на уста-

новку и эксплуатацию рекламной конструкции: 

1) профилирование заявителя; 

2) прием заявления о выдаче копии и документов и (или) информации, необхо-

димых для предоставления Услуги; 

3) межведомственное информационное взаимодействие; 

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 

5) предоставление результата Услуги. 

Административная процедура, в рамках которой предусмотрено проведение 

оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) 

иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия 



требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, 

которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (от-

казе в предоставлении) Услуги, либо административная процедура, предполагающая 

осуществляемое после принятия решения о предоставлении Услуги распределение в 

отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, ра-

диочастот, квот), либо административная процедура получения дополнительных све-

дений от заявителя, либо административная процедура приостановления предостав-

ления Услуги, повторение которой в рамках предоставления одной Услуги допуска-

ется 2 и более раза, не приводятся, поскольку не предусмотрены действующим зако-

нодательством. 

36. При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок 

в документах, выданных по результатам предоставления Услуги: 

1) профилирование заявителя; 

2) прием заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и докумен-

тов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги; 

3) межведомственное информационное взаимодействие; 

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 

5) предоставление результата Услуги. 

Административная процедура, в рамках которой предусмотрено проведение 

оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) 

иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия тре-

бованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, ко-

торые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе 

в предоставлении) Услуги, либо административная процедура, предполагающая осу-

ществляемое после принятия решения о предоставлении Услуги распределение в от-

ношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радио-

частот, квот), либо административная процедура получения дополнительных сведе-

ний от заявителя, либо административная процедура приостановления предоставле-

ния Услуги, повторение которой в рамках предоставления одной Услуги допускается 

2 и более раза, не приводятся, поскольку не предусмотрены действующим законода-

тельством. 

Описание административных процедур при обращении заявителей за вы-

дачей разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 

Профилирование заявителя 

34. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования 

определяется перечень комбинаций значений (признаков) заявителя. Идентификатор 



категорий (признаков) заявителя приведен в таблице 1 приложения к настоящему Ад-

министративному регламенту. 

Профилирование осуществляется в Органе местного самоуправления, МФЦ, на 

Едином портале, на Региональном портале (при наличии технической возможности). 

Прием заявления о выдаче разрешения и документов и (или) информа-

ции, необходимых для предоставления Услуги 

35.  Состав заявления о выдаче разрешения и перечень документов и (или) ин-

формации, необходимых для предоставления государственной услуги в соответствии 

с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запроса, до-

кументов и (или) информации приведены в приложении к настоящему Администра-

тивному регламенту. 

36. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представи-

теля заявителя) при предоставлении Услуги являются: 

а) в МФЦ: 

– документ, удостоверяющий личность, 

– установление личности посредством идентификации и аутентификации с ис-

пользованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 

Федерального закона от 29 декабря 2022 г. № 572-ФЗ «Об осуществлении идентифи-

кации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических 

персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Рос-

сийской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законода-

тельных актов Российской Федерации» (при наличии технической возможности); 

б) на Едином портале – ЕСИА; 

в) на Региональном портале (при наличии технической возможности) – ЕСИА; 

г) в Органе местного самоуправления: 

– документ, удостоверяющий личность, 

– установление личности посредством идентификации и аутентификации с ис-

пользованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 

Федерального закона от 29 декабря 2022 г. № 572-ФЗ «Об осуществлении идентифи-

кации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических 

персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Рос-

сийской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законода-

тельных актов Российской Федерации» (при наличии технической возможности). 

37. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о выдаче 

разрешения и документов и (или) информации приведены в таблице 3 приложения к 

настоящему Административному регламенту. 

38. Услуга предусматривает возможность приёма Органом местного само-

управления заявления о выдаче разрешения и документов и (или) информации по 



выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для фи-

зических лиц), либо места нахождения (для юридических лиц), посредством Единого 

портала, Регионального портала (при наличии технической возможности), и посред-

ством МФЦ на территории Нижегородской области (при наличии технической воз-

можности). 

39.  Заявления о выдаче разрешения и документы и (или) информация, подан-

ные в течение рабочего дня при непосредственном обращении в Орган местного са-

моуправления или МФЦ, а также поступившие посредством Единого портала или Ре-

гионального портала (при наличии технической возможности) подлежат регистрации 

в день поступления в Орган местного самоуправления.  

Заявления о выдаче разрешения и документы и (или) информация, поступившие 

в Орган местного самоуправления посредством Единого портала или Регионального 

портала (при наличии технической возможности) по окончании текущего рабочего 

дня или в выходной, нерабочий, праздничный день, подлежат регистрации на следу-

ющий рабочий день. 

Запрос о предоставлении Услуги и документы считаются принятыми Органом 

местного самоуправления со дня регистрации. 

Межведомственное информационное взаимодействие 

40. Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом-

ственных информационных запросов: 

а) информационный запрос «Проверка действительности паспорта (расширен-

ная)». Указанный информационный запрос направляется в Министерство внутренних 

дел Российской Федерации посредством федеральной государственной информаци-

онной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»; 

б) информационный запрос «Проверка действительности регистрации по месту 

жительства и по месту пребывания граждан РФ». Указанный информационный за-

прос направляется в Министерство внутренних дел Российской Федерации посред-

ством федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия»; 

в) информационный запрос «Предоставление из ЕРН по запросу сведений о фи-

зическом лице». Указанный информационный запрос направляется в Федеральную 

налоговую службу посредством федеральной государственной информационной си-

стемы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»; 

г) информационный запрос «Проверка соответствия информации о документе, 

удостоверяющем личность ИГ или ЛБГ, и информации об адресе постановки на учет 

по месту пребывания или регистрации по месту жительства владельца такого доку-

мента». Указанный информационный запрос направляется в Министерство внутрен-

них дел Российской Федерации посредством федеральной государственной 



информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаи-

модействия»; 

д) информационный запрос «Открытые сведения из ЕГРЮЛ по запросам орга-

нов государственной власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ». Указан-

ный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу по-

средством федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия»; 

е) информационный запрос «Открытые сведения из ЕГРИП по запросам орга-

нов государственной власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ». Указан-

ный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу по-

средством федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия»; 

 ж) информационный запрос «Прием обращений в ФГИС ЕГРН (через витрину 

данных)». Указанный информационный запрос направляется в «ППК «Роскадастр» 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая си-

стема межведомственного электронного взаимодействия»; 

з) информационный запрос «Предоставление информации об уплате». Указан-

ный информационный запрос направляется в Казначейство России посредством фе-

деральной государственной информационной системы «Единая система межведом-

ственного электронного взаимодействия»; 

и) информационный запрос «Сведения об ограничении матери (отца) ребенка в 

родительских правах (при наличии), находящиеся в распоряжении органов опеки и 

попечительства». Указанный информационный запрос направляется в Министерство 

науки и высшего образования Российской Федерации посредством федеральной гос-

ударственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-

тронного взаимодействия»; 

к) информационный запрос «Сведения о лишении матери (отца) ребенка роди-

тельских прав (при наличии), находящиеся в распоряжении органов опеки и попечи-

тельства». Указанный информационный запрос направляется в Министерство науки 

и высшего образования Российской Федерации посредством федеральной государ-

ственной информационной системы «Единая система межведомственного электрон-

ного взаимодействия»; 

л) информационный запрос «Информирование из ЕГИССО о лицах, сведения о 

которых содержатся в реестре лиц, связанных с изменением родительских прав, ре-

естре лиц с измененной дееспособностью и реестре законных представителей». Ука-

занный информационный запрос направляется в Фонд пенсионного и социального 

страхования Российской Федерации посредством федеральной государственной ин-

формационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимо-

действия»; 



м) информационный запрос «Сведения о результатах голосования собственни-

ков помещений МКД по вопросу присоединения рекламной конструкции к общему 

имуществу МКД». Указанный информационный запрос направляется в государствен-

ную жилищную инспекцию Нижегородской области посредством государственной 

информационной системы «Жилищно-коммунального хозяйства»; 

н) информационный запрос «Заключение органа по охране памятников архи-

тектуры, истории и культуры о допустимости выдачи разрешения на установку и экс-

плутацию рекламной конструкции», если недвижимое имущество, к которому плани-

руется присоединение рекламной конструкции является объектом культурного насле-

дия». Указанный информационный запрос направляется в Управление государствен-

ной охраны объектов культурного наследия Нижегородской области без использова-

ния федеральной государственной информационной системы «Единая система меж-

ведомственного электронного взаимодействия». 

Срок направления указанного информационного запроса составляет 1 рабочий 

день с даты регистрации заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуата-

цию рекламных конструкций.  

Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет не 

более 48 часов с момента направления межведомственного запроса. 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

41. В случае поступления в Орган местного самоуправления ответа органа гос-

ударственной власти, либо подведомственной органу государственной власти или ор-

гану местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетель-

ствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для оказания 

Услуги, и если соответствующий документ не был представлен заявителем по соб-

ственной инициативе, Орган местного самоуправления уведомляет об этом заявителя 

и предлагает представить данные документ и (или) информацию в течение 7 рабочих 

дней со дня направления уведомления. В этом случае срок предоставления Услуги 

увеличивается на срок предоставления заявителем необходимых документа и (или) 

информации, но не более чем на 7 рабочих дней. 

Если запрашиваемый документ и (или) информация не представлены заявите-

лем самостоятельно в течение 7 рабочих дней, Орган местного самоуправления фор-

мирует и выдает (направляет) заявителю решение об оставлении запроса о предостав-

лении Услуги без рассмотрения по указанному основанию. 

42. Приостановление Услуги на период направления уведомления и получения 

от заявителя документов и (или) информации, необходимых для оказания Услуги не 

осуществляется. 

Федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, 

органы государственных внебюджетных фондов, исполнительные органы 



Нижегородской области, подведомственные им организации, а также организации, 

подведомственные Органу местного самоуправления, участие в данной администра-

тивной процедуре, не принимают. 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Услуги 

43. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги 

приведен в таблице 3 приложения к настоящему Административному регламенту. 

44. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги 

при обращении за выдачей Разрешения осуществляется в срок, не превышающий 7 

рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, 

необходимых для принятия решения. 

Предоставление результата Услуги 

45. Направление/предоставление заявителю документа, подтверждающего при-

нятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 

рабочий день со дня принятия решения о предоставлении Услуги. В случае представ-

ления Заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной кон-

струкции посредством МФЦ документ, подтверждающий принятие решения о предо-

ставлении Услуги направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан 

заявителем.  

46. Документ, подтверждающий принятие решения о предоставлении Услуги 

может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц), либо места нахождения (для юридиче-

ских лиц), посредством Единого портала, Регионального портала (при наличии тех-

нической возможности), и посредством МФЦ на территории Нижегородской области 

(при наличии технической возможности). 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотре-

ния запроса о предоставлении Услуги 

47. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рас-

смотрения запроса о предоставлении Услуги – посредством Единого портала, Регио-

нального портала (при наличии технической возможности). 

  



ПРИЛОЖЕНИЕ 

к административному регламенту 

(указывается наименование Органа 

местного самоуправления) по предо-

ставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламных конструк-

ций на соответствующей территории, 

аннулирование такого разрешения» 

Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы катего-

рий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходи-

мых для предоставления Услуги, исчерпывающий перечень оснований для от-

каза в приеме запроса о предоставлении Услуги, оснований для оставления без 

рассмотрения запроса о предоставлении Услуги, оснований для приостановле-

ния предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги, формы за-

проса о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления 

Услуги 

I. Перечень условных обозначений и сокращений 

1) Административный регламент – Административный регламент по предо-

ставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого раз-

решения»; 

2) Услуга – муниципальная услуга «Выдача разрешения на установку и эксплу-

атацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование та-

кого разрешения»; 

3) заявители – физические (в том числе индивидуальные предприниматели) или 

юридические лица, являющиеся владельцами рекламных конструкций (их уполномо-

ченные представители), либо являющиеся собственниками недвижимого имущества, 

к которому присоединяется рекламная конструкция (их уполномоченными предста-

вителями), а также лица обладающие правом хозяйственного ведения, оперативного 

управления, иным вещным правом на недвижимое имущество или являющиеся дове-

рительными управляющими недвижимого имущества, к которому присоединяется 

рекламная конструкция (их уполномоченными представителями); 

4) Единый портал – федеральная государственная информационная система 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 



5) Региональный портал – подсистема «Единый Интернет-портал государствен-

ных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» системы межведом-

ственного электронного взаимодействия Нижегородской области; 

6) Орган местного самоуправления – (указывается наименование органа мест-

ного самоуправления); 

7) МФЦ – государственное бюджетное учреждение Нижегородской области 

«Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг на территории Нижегородской области»; 

8) заявление о выдаче разрешения – заявление о выдаче разрешения на уста-

новку и эксплуатацию рекламной конструкции; 

9) заявление об аннулировании разрешения – заявление об аннулировании раз-

решения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции; 

10) заявление о выдаче копии – заявление о выдаче копии разрешения на уста-

новку и эксплуатацию рекламной конструкции/ решения об аннулировании разреше-

ния на установку и эксплуатацию рекламной конструкции; 

11) заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок – заявление об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результа-

там предоставления Услуги; 

12) запрос о предоставлении Услуги – заявление о выдаче разрешения, уведом-

ление об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуа-

тацию рекламной конструкции/заявление об аннулировании разрешения, заявление о 

выдаче копии, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок; 

13) ЕСИА – федеральная государственная информационная система «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей ин-

формационно-технологическое взаимодействие информационных систем, использу-

емых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме»; 

14) ЕРН – единый федеральный информационный регистр, содержащий сведе-

ния о населении Российской Федерации; 

15) ИГ – иностранный гражданин; 

16) ЛБГ – лицо без гражданства; 

17) СМЭВ – единая система межведомственного электронного взаимодействия; 

18) ЕГРЮЛ – единый государственный реестр юридических лиц; 

19) ЕГРИП – единый государственный реестр индивидуальных предпринима-

телей; 

20) ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости; 

21) ФГИС ЕГРН – федеральная государственная информационная система ве-

дения Единого государственного реестра недвижимости; 

22) ППК «Роскадастр» – публично-правовая компания «Роскадастр»; 

23) МКД – многоквартирный дом; 



24) ЕГИССО – Единая государственная информационная система социального 

обеспечения; 

25) Опекун – опекун (попечитель) несовершеннолетнего; 

26) ГИБДД – Государственная инспекция безопасности дорожного движения 

МВД Российской Федерации; 

27) ГК «Автодор» – Государственная компания «Российские автомобильные 

дороги»; 

28) ОГРН – основной государственный регистрационный номер (для юридиче-

ских лиц); 

29) КПП – код причины постановки на учет (для юридических лиц); 

30) ОГРНИП – основной государственный регистрационный номер индивиду-

ального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей); 

31) ИНН –  идентификационный номер налогоплательщика; 

32) ФИО – фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии); 

33) СНИЛС – страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обя-

зательного пенсионного страхования России. 

  



II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

Таблица 1 

№ 

п/п 
Признак заявителя 

Значения 

признака за-

явителя 

1. Результат Услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной кон-

струкции» 

1 Физическое лицо – владелец рекламной конструкции, обращается лично ВР1 

2 
Физическое лицо – владелец рекламной конструкции, обращается через 

представителя, действующего по доверенности 
ВР2 

3 
Родитель несовершеннолетнего владельца рекламной конструкции обраща-

ется лично 
ВР3 

4 
Родитель несовершеннолетнего владельца рекламной конструкции обраща-

ется через представителя, действующего по доверенности 
ВР4 

5 
Опекун несовершеннолетнего владельца рекламной конструкции обраща-

ется лично 
ВР5 

6 
Опекун несовершеннолетнего владельца рекламной конструкции обраща-

ется через представителя, действующего по доверенности 
ВР6 

7 

Юридическое лицо – владелец рекламной конструкции, обращается через 

представителя, имеющего право действовать от имени юридического лица 

без доверенности 

ВР7 

8 
Юридическое лицо – владелец рекламной конструкции, обращается через 

представителя, действующего по доверенности 
ВР8 

9 
Физическое лицо – собственник имущества, к которому присоединяется ре-

кламная конструкция, обращается лично 
ВР9 

10 

Физическое лицо – собственник имущества, к которому присоединяется ре-

кламная конструкция, обращается через представителя, действующего по до-

веренности 

ВР10 



11 
Родитель несовершеннолетнего собственника имущества, к которому присо-

единяется рекламная конструкция, обращается лично 
ВР11 

12 

Родитель несовершеннолетнего собственника имущества, к которому присо-

единяется рекламная конструкция, обращается через представителя, дей-

ствующего по доверенности 

ВР12 

13 
Опекун несовершеннолетнего собственника имущества, к которому присо-

единяется рекламная конструкция, обращается лично 
ВР13 

14 

Опекун несовершеннолетнего собственника имущества, к которому присо-

единяется рекламная конструкция, обращается через представителя, дей-

ствующего по доверенности 

ВР14 

15 

Юридическое лицо – собственник имущества, к которому присоединяется 

рекламная конструкция, обращается через представителя, имеющего право 

действовать от имени юридического лица без доверенности 

ВР15 

16 

Юридическое лицо – собственник имущества, к которому присоединяется 

рекламная конструкция обращается через представителя, действующего по 

доверенности 

ВР16 

17 

Юридическое лицо – лицо, уполномоченное собранием собственников поме-

щений в МКД, к общему имуществу которого присоединяется рекламная 

конструкция, обращается через представителя, имеющего право действовать 

от имени юридического лица без доверенности 

ВР17 

18 

Юридическое лицо – лицо, уполномоченное собранием собственников поме-

щений в МКД, к общему имуществу которого присоединяется рекламная 

конструкция, обращается через представителя, действующего по доверенно-

сти 

ВР18 

19 

Юридическое лицо – обладатель права хозяйственного ведения имуществом, 

к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается через пред-

ставителя, имеющего право действовать от имени юридического лица без до-

веренности 

ВР19 

20 

Юридическое лицо – обладатель права хозяйственного ведения имуществом, 

к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается через пред-

ставителя, действующего по доверенности 

ВР20 

21 

Юридическое лицо – обладатель права оперативного управления имуще-

ством, к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается через 

представителя, имеющего право действовать от имени юридического лица 

без доверенности 

ВР21 

22 

Юридическое лицо – обладатель права оперативного управления имуще-

ством, к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается через 

представителя, действующего по доверенности 

ВР22 

23 

Индивидуальный предприниматель – лицо, которому передано в доверитель-

ное управление имущество, к которому присоединяется рекламная конструк-

ция, обращается лично 

ВР23 



24 

Индивидуальный предприниматель – лицо, которому передано в доверитель-

ное управление имущество, к которому присоединяется рекламная конструк-

ция, обращается через представителя, действующего по доверенности 

ВР24 

25 

Юридическое лицо – лицо, которому передано в доверительное управление 

имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается 

через представителя, имеющего право действовать от имени юридического 

лица без доверенности 

ВР25 

26 

Юридическое лицо – лицо, которому передано в доверительное управление 

имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается 

через представителя, действующего по доверенности 

ВР26 

27 
Физическое лицо – обладатель иного вещного права на имущество, к кото-

рому присоединяется рекламная конструкция, обращается лично 
ВР27 

28 

Физическое лицо – обладатель иного вещного права на имущество, к кото-

рому присоединяется рекламная конструкция, обращается через представи-

теля, действующего по доверенности 

ВР28 

29 

Юридическое лицо – обладатель иного вещного права на имущество, к кото-

рому присоединяется рекламная конструкция обращается через представи-

теля, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверен-

ности 

ВР29 

30 

Юридическое лицо – обладатель иного вещного права на имущество, к кото-

рому присоединяется рекламная конструкция обращается через представи-

теля, действующего по доверенности от имени юридического лица 

ВР30 

2. Результат Услуги «Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции» 

1 Физическое лицо – владелец рекламной конструкции, обращается лично АР1 

2 
Физическое лицо – владелец рекламной конструкции, обращается через пред-

ставителя, действующего по доверенности 
АР2 

3 
Родитель несовершеннолетнего владельца рекламной конструкции обраща-

ется лично 
АР3 

4 
Родитель несовершеннолетнего владельца рекламной конструкции обраща-

ется через представителя, действующего по доверенности 
АР4 

5 
Опекун несовершеннолетнего владельца рекламной конструкции обращается 

лично 
АР5 



6 
Опекун несовершеннолетнего владельца рекламной конструкции обращается 

через представителя, действующего по доверенности 
АР6 

7 

Юридическое лицо – владелец рекламной конструкции, обращается через 

представителя, имеющего право действовать от имени юридического лица без 

доверенности 

АР7 

8 
Юридическое лицо – владелец рекламной конструкции, обращается через 

представителя, действующего по доверенности 
АР8 

9 
Физическое лицо – собственник имущества, к которому присоединяется ре-

кламная конструкция, обращается лично 
АР9 

10 

Физическое лицо – собственник имущества, к которому присоединяется ре-

кламная конструкция, обращается через представителя, действующего по до-

веренности 

АР10 

11 
Родитель несовершеннолетнего собственника имущества, к которому присо-

единяется рекламная конструкция, обращается лично 
АР11 

12 

Родитель несовершеннолетнего собственника имущества, к которому присо-

единяется рекламная конструкция, обращается через представителя, действу-

ющего по доверенности 

АР12 

13 
Опекун несовершеннолетнего собственника имущества, к которому присо-

единяется рекламная конструкция, обращается лично 
АР13 

14 

Опекун несовершеннолетнего собственника имущества, к которому присо-

единяется рекламная конструкция, обращается через представителя, действу-

ющего по доверенности 

АР14 

15 

Юридическое лицо – собственник имущества, к которому присоединяется ре-

кламная конструкция, обращается через представителя, имеющего право дей-

ствовать от имени юридического лица без доверенности 

АР15 

16 

Юридическое лицо – собственник имущества, к которому присоединяется ре-

кламная конструкция обращается через представителя, действующего по до-

веренности 

АР16 

17 

Юридическое лицо – лицо, уполномоченное собранием собственников поме-

щений в МКД, к общему имуществу которого присоединяется рекламная кон-

струкция, обращается через представителя, имеющего право действовать от 

имени юридического лица без доверенности 

АР17 

18 

Юридическое лицо – лицо, уполномоченное собранием собственников поме-

щений в МКД, к общему имуществу которого присоединяется рекламная кон-

струкция, обращается через представителя, действующего по доверенности 

АР18 



19 

Юридическое лицо – обладатель права хозяйственного ведения имуществом, 

к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается через пред-

ставителя, имеющего право действовать от имени юридического лица без до-

веренности 

АР19 

20 

Юридическое лицо – обладатель права хозяйственного ведения имуществом, 

к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается через пред-

ставителя, действующего по доверенности 

АР20 

21 

Юридическое лицо – обладатель права оперативного управления имуще-

ством, к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается через 

представителя, имеющего право действовать от имени юридического лица без 

доверенности 

АР21 

22 

Юридическое лицо – обладатель права оперативного управления имуще-

ством, к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается через 

представителя, действующего по доверенности 

АР22 

23 

Индивидуальный предприниматель – лицо, которому передано в доверитель-

ное управление имущество, к которому присоединяется рекламная конструк-

ция, обращается лично 

АР23 

24 

Индивидуальный предприниматель – лицо, которому передано в доверитель-

ное управление имущество, к которому присоединяется рекламная конструк-

ция, обращается через представителя, действующего по доверенности 

АР24 

25 

Юридическое лицо – лицо, которому передано в доверительное управление 

имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается 

через представителя, имеющего право действовать от имени юридического 

лица без доверенности 

АР25 

26 

Юридическое лицо – лицо, которому передано в доверительное управление 

имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается 

через представителя, действующего по доверенности 

АР26 

27 
Физическое лицо – обладатель иного вещного права на имущество, к кото-

рому присоединяется рекламная конструкция, обращается лично 
АР27 

28 

Физическое лицо – обладатель иного вещного права на имущество, к кото-

рому присоединяется рекламная конструкция, обращается через представи-

теля, действующего по доверенности 

АР28 

29 

Юридическое лицо – обладатель иного вещного права на имущество, к кото-

рому присоединяется рекламная конструкция обращается через представи-

теля, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверен-

ности 

АР29 

30 

Юридическое лицо – обладатель иного вещного права на имущество, к кото-

рому присоединяется рекламная конструкция обращается через представи-

теля, действующего по доверенности от имени юридического лица 

АР30 

3. Результат Услуги «Выдача копии разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции/ решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию реклам-

ной конструкции» 



1 Физическое лицо – владелец рекламной конструкции, обращается лично ВК1 

2 
Физическое лицо – владелец рекламной конструкции, обращается через пред-

ставителя, действующего по доверенности 
ВК2 

3 
Родитель несовершеннолетнего владельца рекламной конструкции обраща-

ется лично 
ВК3 

4 
Родитель несовершеннолетнего владельца рекламной конструкции обраща-

ется через представителя, действующего по доверенности 
ВК4 

5 
Опекун несовершеннолетнего владельца рекламной конструкции обращается 

лично 
ВК5 

6 
Опекун несовершеннолетнего владельца рекламной конструкции обращается 

через представителя, действующего по доверенности 
ВК6 

7 

Юридическое лицо – владелец рекламной конструкции, обращается через 

представителя, имеющего право действовать от имени юридического лица без 

доверенности 

ВК7 

8 
Юридическое лицо – владелец рекламной конструкции, обращается через 

представителя, действующего по доверенности 
ВК8 

9 
Физическое лицо – собственник имущества, к которому присоединяется ре-

кламная конструкция, обращается лично 
ВК9 

10 

Физическое лицо – собственник имущества, к которому присоединяется ре-

кламная конструкция, обращается через представителя, действующего по до-

веренности 

ВК10 

11 
Родитель несовершеннолетнего собственника имущества, к которому присо-

единяется рекламная конструкция, обращается лично 
ВК11 

12 

Родитель несовершеннолетнего собственника имущества, к которому присо-

единяется рекламная конструкция, обращается через представителя, действу-

ющего по доверенности 

ВК12 

13 
Опекун несовершеннолетнего собственника имущества, к которому присо-

единяется рекламная конструкция, обращается лично 
ВК13 



14 

Опекун несовершеннолетнего собственника имущества, к которому присо-

единяется рекламная конструкция, обращается через представителя, действу-

ющего по доверенности 

ВК14 

15 

Юридическое лицо – собственник имущества, к которому присоединяется ре-

кламная конструкция, обращается через представителя, имеющего право дей-

ствовать от имени юридического лица без доверенности 

ВК15 

16 

Юридическое лицо – собственник имущества, к которому присоединяется ре-

кламная конструкция обращается через представителя, действующего по до-

веренности 

ВК16 

17 

Юридическое лицо – лицо, уполномоченное собранием собственников поме-

щений в МКД, к общему имуществу которого присоединяется рекламная кон-

струкция, обращается через представителя, имеющего право действовать от 

имени юридического лица без доверенности 

ВК17 

18 

Юридическое лицо – лицо, уполномоченное собранием собственников поме-

щений в МКД, к общему имуществу которого присоединяется рекламная кон-

струкция, обращается через представителя, действующего по доверенности 

ВК18 

19 

Юридическое лицо – обладатель права хозяйственного ведения имуществом, 

к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается через пред-

ставителя, имеющего право действовать от имени юридического лица без до-

веренности 

ВК19 

20 

Юридическое лицо – обладатель права хозяйственного ведения имуществом, 

к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается через пред-

ставителя, действующего по доверенности 

ВК20 

21 

Юридическое лицо – обладатель права оперативного управления имуще-

ством, к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается через 

представителя, имеющего право действовать от имени юридического лица без 

доверенности 

ВК21 

22 

Юридическое лицо – обладатель права оперативного управления имуще-

ством, к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается через 

представителя, действующего по доверенности 

ВК22 

23 

Индивидуальный предприниматель – лицо, которому передано в доверитель-

ное управление имущество, к которому присоединяется рекламная конструк-

ция, обращается лично 

ВК23 

24 

Индивидуальный предприниматель – лицо, которому передано в доверитель-

ное управление имущество, к которому присоединяется рекламная конструк-

ция, обращается через представителя, действующего по доверенности 

ВК24 

25 

Юридическое лицо – лицо, которому передано в доверительное управление 

имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается 

через представителя, имеющего право действовать от имени юридического 

лица без доверенности 

ВК25 

26 

Юридическое лицо – лицо, которому передано в доверительное управление 

имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается 

через представителя, действующего по доверенности 

ВК26 



27 
Физическое лицо – обладатель иного вещного права на имущество, к кото-

рому присоединяется рекламная конструкция, обращается лично 
ВК27 

28 

Физическое лицо – обладатель иного вещного права на имущество, к кото-

рому присоединяется рекламная конструкция, обращается через представи-

теля, действующего по доверенности 

ВК28 

29 

Юридическое лицо – обладатель иного вещного права на имущество, к кото-

рому присоединяется рекламная конструкция обращается через представи-

теля, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверен-

ности 

ВК29 

30 

Юридическое лицо – обладатель иного вещного права на имущество, к кото-

рому присоединяется рекламная конструкция обращается через представи-

теля, действующего по доверенности от имени юридического лица 

ВК30 

4. Результат Услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных 

по результатам предоставления Услуги» 

1 Физическое лицо – владелец рекламной конструкции, обращается лично ИО1 

2 
Физическое лицо – владелец рекламной конструкции, обращается через пред-

ставителя, действующего по доверенности 
ИО2 

3 
Родитель несовершеннолетнего владельца рекламной конструкции обраща-

ется лично 
ИО3 

4 
Родитель несовершеннолетнего владельца рекламной конструкции обраща-

ется через представителя, действующего по доверенности 
ИО4 

5 
Опекун несовершеннолетнего владельца рекламной конструкции обращается 

лично 
ИО5 

6 
Опекун несовершеннолетнего владельца рекламной конструкции обращается 

через представителя, действующего по доверенности 
ИО6 

7 

Юридическое лицо – владелец рекламной конструкции, обращается через 

представителя, имеющего право действовать от имени юридического лица без 

доверенности 

ИО7 

8 
Юридическое лицо – владелец рекламной конструкции, обращается через 

представителя, действующего по доверенности 
ИО8 



9 
Физическое лицо – собственник имущества, к которому присоединяется ре-

кламная конструкция, обращается лично 
ИО9 

10 

Физическое лицо – собственник имущества, к которому присоединяется ре-

кламная конструкция, обращается через представителя, действующего по до-

веренности 

ИО10 

11 
Родитель несовершеннолетнего собственника имущества, к которому присо-

единяется рекламная конструкция, обращается лично 
ИО11 

12 

Родитель несовершеннолетнего собственника имущества, к которому присо-

единяется рекламная конструкция, обращается через представителя, действу-

ющего по доверенности 

ИО12 

13 
Опекун несовершеннолетнего собственника имущества, к которому присо-

единяется рекламная конструкция, обращается лично 
ИО13 

14 

Опекун несовершеннолетнего собственника имущества, к которому присо-

единяется рекламная конструкция, обращается через представителя, действу-

ющего по доверенности 

ИО14 

15 

Юридическое лицо – собственник имущества, к которому присоединяется ре-

кламная конструкция, обращается через представителя, имеющего право дей-

ствовать от имени юридического лица без доверенности 

ИО15 

16 

Юридическое лицо – собственник имущества, к которому присоединяется ре-

кламная конструкция обращается через представителя, действующего по до-

веренности 

ИО16 

17 

Юридическое лицо – лицо, уполномоченное собранием собственников поме-

щений в МКД, к общему имуществу которого присоединяется рекламная кон-

струкция, обращается через представителя, имеющего право действовать от 

имени юридического лица без доверенности 

ИО17 

18 

Юридическое лицо – лицо, уполномоченное собранием собственников поме-

щений в МКД, к общему имуществу которого присоединяется рекламная кон-

струкция, обращается через представителя, действующего по доверенности 

ИО18 

19 

Юридическое лицо – обладатель права хозяйственного ведения имуществом, 

к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается через пред-

ставителя, имеющего право действовать от имени юридического лица без до-

веренности 

ИО19 

20 

Юридическое лицо – обладатель права хозяйственного ведения имуществом, 

к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается через пред-

ставителя, действующего по доверенности 

ИО20 

21 

Юридическое лицо – обладатель права оперативного управления имуще-

ством, к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается через 

представителя, имеющего право действовать от имени юридического лица без 

доверенности 

ИО21 



22 

Юридическое лицо – обладатель права оперативного управления имуще-

ством, к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается через 

представителя, действующего по доверенности 

ИО22 

23 

Индивидуальный предприниматель – лицо, которому передано в доверитель-

ное управление имущество, к которому присоединяется рекламная конструк-

ция, обращается лично 

ИО23 

24 

Индивидуальный предприниматель – лицо, которому передано в доверитель-

ное управление имущество, к которому присоединяется рекламная конструк-

ция, обращается через представителя, действующего по доверенности 

ИО24 

25 

Юридическое лицо – лицо, которому передано в доверительное управление 

имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается 

через представителя, имеющего право действовать от имени юридического 

лица без доверенности 

ИО25 

26 

Юридическое лицо – лицо, которому передано в доверительное управление 

имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, обращается 

через представителя, действующего по доверенности 

ИО26 

27 
Физическое лицо – обладатель иного вещного права на имущество, к кото-

рому присоединяется рекламная конструкция, обращается лично 
ИО27 

28 

Физическое лицо – обладатель иного вещного права на имущество, к кото-

рому присоединяется рекламная конструкция, обращается через представи-

теля, действующего по доверенности 

ИО28 

29 

Юридическое лицо – обладатель иного вещного права на имущество, к кото-

рому присоединяется рекламная конструкция обращается через представи-

теля, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверен-

ности 

ИО29 

30 

Юридическое лицо – обладатель иного вещного права на имущество, к кото-

рому присоединяется рекламная конструкция обращается через представи-

теля, действующего по доверенности от имени юридического лица 

ИО30 

 

  



III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Услуги 

Таблица 2 

№ 

Идентификаторы 

категорий (призна-

ков) заявителей 

Перечень необходимых 

для предоставления 

Услуги документов 

Способы подачи доку-

ментов, требования к 

представлению доку-

ментов 

Иные требования 

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законода-

тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заяви-

тель должен представить самостоятельно 

1. ВР1-ВР30 Заявление о выдаче разре-

шения на установку и экс-

плуатацию рекламной кон-

струкции 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента; МФЦ - предо-

ставляется оригинал до-

кумента; Единый пор-

тал, Региональный пор-

тал (при наличии техни-

ческой возможности) – 

формируется при запол-

нении интерактивной 

формы 

в соответствии с формой, 

предусмотренной в прило-

жении к настоящему Адми-

нистративному регламенту; 
количество экземпляров – 1 

2. АР1-АР8 Уведомление об отказе от 

дальнейшего использова-

ния разрешения на уста-

новку и эксплуатацию ре-

кламной конструкции 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента; МФЦ - предо-

ставляется оригинал до-

кумента; Единый пор-

тал, Региональный пор-

тал (при наличии техни-

ческой возможности) – 

формируется при запол-

нении интерактивной 

формы 

в соответствии с формой, 

предусмотренной в прило-

жении к настоящему Адми-

нистративному регламенту; 
количество экземпляров – 1 

3. АР9-АР30 Заявление об аннулирова-

нии разрешения на уста-

новку и эксплуатацию ре-

кламной конструкции 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента; МФЦ - предо-

ставляется оригинал до-

кумента; Единый пор-

тал, Региональный пор-

тал (при наличии техни-

ческой возможности) – 

формируется при запол-

нении интерактивной 

формы 

в соответствии с формой, 

предусмотренной в прило-

жении к настоящему Адми-

нистративному регламенту; 
количество экземпляров – 1 



4. ВК1-ВК30 Заявление о выдаче копии 

разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной 

конструкции/ решения об 

аннулировании разреше-

ния на установку и эксплу-

атацию рекламной кон-

струкции 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента; МФЦ - предо-

ставляется оригинал до-

кумента; Единый пор-

тал, Региональный пор-

тал (при наличии техни-

ческой возможности) – 

формируется при запол-

нении интерактивной 

формы 

в соответствии с формой, 

предусмотренной в прило-

жении к настоящему Адми-

нистративному регламенту; 
количество экземпляров – 1 

5. ИО1-ИО30 Заявление об исправлении 

допущенных опечаток и 

ошибок в документах, вы-

данных по результатам 

предоставления услуги 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента; МФЦ - предо-

ставляется оригинал до-

кумента; Единый пор-

тал, Региональный пор-

тал (при наличии техни-

ческой возможности) – 

формируется при запол-

нении интерактивной 

формы 

в соответствии с формой, 

предусмотренной в прило-

жении к настоящему Адми-

нистративному регламенту; 
количество экземпляров – 1 

6. ВР1-ВР30 
АР1-АР30 
ВК1-ВК30 
ИО1-ИО30 

Документы, удостоверяю-

щие личность: 
паспорт гражданина Рос-

сийской Федерации; 
документ, выданный ино-

странным государством и 

признаваемый в соответ-

ствии с международным 

договором Российской Фе-

дерации в качестве доку-

мента, удостоверяющего 

личность лица без граж-

данства; 
временное удостоверение 

личности лица без граж-

данства в Российской Фе-

дерации; 
документ, удостоверяю-

щий личность иностран-

ного гражданина; 
временное удостоверение 

личности гражданина Рос-

сийской Федерации 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента для удостовере-

ния личности, возвра-

щается заявителю; 

МФЦ - предоставляется 

оригинал документа для 

удостоверения лично-

сти, возвращается за-

явителю; Единый пор-

тал, Региональный пор-

тал (при наличии техни-

ческой возможности) - 

сведения из документа, 

удостоверяющего лич-

ность заявителя, форми-

руются при подтвер-

ждении учетной записи 

в ЕСИА из состава соот-

ветствующих данных 

указанной учетной за-

писи и могут быть про-

верены путем направле-

ния запроса с использо-

ванием единой системы 

межведомственного 

электронного взаимо-

действия 

количество экземпляров – 1 



7. ВР3, ВР4, ВР11, 

ВР12, 
АР3, АР4, АР11, 

АР12, 
ВК3, ВК4, ВК11, 

ВК12 
ИО3, ИО4, ИО11, 

ИО12 

Свидетельство о рождении 

(в случае выдачи доку-

мента иностранным госу-

дарством) 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента для подтвержде-

ния полномочий закон-

ного представителя, 

возвращается заяви-

телю; МФЦ - предостав-

ляется оригинал доку-

мента для подтвержде-

ния полномочий закон-

ного представителя, 

возвращается заяви-

телю; Единый портал, 

Региональный портал 

(при наличии техниче-

ской возможности) - в 

форме электронного до-

кумента, подписанного 

простой электронной 

подписью заявителя 

количество экземпляров – 1 

8. ВР3, ВР4, ВР11, 

ВР12, 
АР3, АР4, АР11, 

АР12, 
ВК3, ВК4, ВК11, 

ВК12 
ИО3, ИО4, ИО11, 

ИО12 

Перевод свидетельства о 

рождении (в случае выдачи 

документа иностранным 

государством) 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента для подтвержде-

ния полномочий закон-

ного представителя, 

возвращается заяви-

телю; МФЦ - предостав-

ляется оригинал доку-

мента для подтвержде-

ния полномочий закон-

ного представителя, 

возвращается заяви-

телю; Единый портал - в 

форме электронного до-

кумента, подписанного 

усиленной квалифици-

рованной электронной 

подписью нотариуса 

количество экземпляров – 

1; 
перевод должен быть нота-

риально удостоверен 

9. ВР1-ВР6, ВР9-

ВР14, ВР27, ВР28, 
АР1-ВР6, АР9-

АР14, АР27, АР28, 
ВК1-ВК6, ВК9-

ВК14, ВК27, ВК28, 
ИО1-ИО6, ИО9-

ИО14, ИО27, ИО28 

Согласие на обработку 

персональных данных 
Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента, МФЦ - предо-

ставляется оригинал до-

кумента, Единый пор-

тал (при наличии техни-

ческой возможности), 

Региональный портал 

(при наличии техниче-

ской возможности) - в 

форме электронного до-

кумента, подписанного 

простой электронной 

подписью заявителя (в 

случае обращения 

в соответствии с формой, 

предусмотренной в прило-

жении к настоящему Адми-

нистративному регламенту; 
количество экземпляров - 1 



представителя заяви-

теля, подписанного уси-

ленной квалифициро-

ванной электронной 

подписью заявителя) 

10. ВР2, ВР4, ВР6, 

ВР10, ВР12, ВР14, 

ВР28, 

АР2, АР4, АР6, 

АР10, АР12, АР14, 

АР28, 

ВК2, ВК4, ВК6, 

ВК10, ВК12, ВК14, 

ВК28, 

ИО2, ИО4, ИО6, 

ИО10, ИО12, 

ИО14, ИО28 

Доверенность на представ-

ление интересов физиче-

ского лица 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента, возвращается за-

явителю, 
МФЦ - предоставляется 

оригинал документа, 

возвращается заяви-

телю, Единый портал, 

Региональный портал 

(при наличии техниче-

ской возможности) - в 

форме электронного до-

кумента, подписанного 

усиленной квалифици-

рованной электронной 

подписью нотариуса 

количество экземпляров – 1 

11. ВР24 

АР24 

ВК24 

ИО24 

Доверенность на представ-

ление интересов индивиду-

ального предпринимателя 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента, возвращается за-

явителю, 
МФЦ - предоставляется 

оригинал документа, 

возвращается заяви-

телю, Единый портал, 

Региональный портал 

(при наличии техниче-

ской возможности) - в 

форме электронного до-

кумента, подписанного 

усиленной квалифици-

рованной электронной 

подписью нотариуса 

количество экземпляров - 1 

12. ВР8, ВР16, ВР18, 

ВР20, ВР22, ВР26, 

ВР30 
АР8, АР16, АР18, 

АР20, АР22, АР26, 

АР30, 
ВК8, ВК16, ВК18, 

ВК20, ВК22, ВК26, 

ВК30 
ИО8, ИО16, ИО18, 

ИО20, ИО22, 

ИО26, ИО30 

Доверенность на представ-

ление интересов юридиче-

ского лица 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента, возвращается за-

явителю, 
МФЦ - предоставляется 

оригинал документа, 

возвращается заяви-

телю, Единый портал, 

Региональный портал 

(при наличии техниче-

ской возможности) - в 

форме электронного до-

кумента, подписанного 

усиленной квалифици-

рованной электронной 

количество экземпляров - 1 



подписью руководителя 

организации или его 

уполномоченного пред-

ставителя 

13. ВР1-ВР30, 
АР1-АР30 

Правоустанавливающий 

документ на недвижимое 

имущество, к которому 

присоединяется рекламная 

конструкция (в случае, 

если право на него не заре-

гистрировано в ЕГРН) 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента, 
МФЦ - предоставляется 

оригинал документа, 
Единый портал - в 

форме электронного до-

кумента, подписанного 

усиленной квалифици-

рованной электронной 

подписью заявителя 

количество экземпляров – 1 

14 ВР1-ВР30 Согласие собственника 

(собственников) или иного 

законного владельца не-

движимого имущества на 

присоединение к этому 

имуществу рекламной кон-

струкции (за исключением 

случаев, когда заявитель 

является единоличным 

собственником или иным 

законным владельцем не-

движимого имущества, а 

также случаев, когда не-

движимое имущество 

находится в государствен-

ной или муниципальной 

собственности) 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента, 
МФЦ - предоставляется 

оригинал документа, 
Единый портал - в 

форме электронного до-

кумента, подписанного 

усиленной квалифици-

рованной электронной 

подписью заявителя 

количество экземпляров – 1 

15. ВР1-ВР30 Договор на установку и 

эксплуатацию рекламной 

конструкции с собственни-

ком или управомоченным 

владельцем недвижимого 

имущества, к которому 

присоединяется рекламная 

конструкция (за исключе-

нием случаев, когда заяви-

тель одновременно явля-

ется и собственником ре-

кламной конструкции и 

единоличным собственни-

ком недвижимого имуще-

ства, к которому присоеди-

няется рекламная кон-

струкция, а также случаев 

когда договор заключен по 

итогам проведения торгов 

в случае присоединения 

рекламной конструкции к 

имуществу, находящемуся 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента, 
МФЦ - предоставляется 

оригинал документа, 
Единый портал - в 

форме электронного до-

кумента, подписанного 

усиленной квалифици-

рованной электронной 

подписью заявителя 

количество экземпляров – 1 



в государственной или му-

ниципальной собственно-

сти) 

16. ВР1-ВР30 Эскизный проект реклам-

ной конструкции – фотома-

кет предполагаемого места 

размещения рекламной до 

и после планируемой уста-

новки конструкции, даю-

щий точное представление 

о местоположении, типе, 

виде, размере рекламной 

конструкции, способе её 

крепления к недвижимому 

имуществу 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента, 
МФЦ - предоставляется 

оригинал документа, 
Единый портал - в 

форме электронного до-

кумента, подписанного 

усиленной квалифици-

рованной электронной 

подписью заявителя 

количество экземпляров – 1 

17. ВР1-ВР30 Проект размещения ре-

кламной конструкции – 

проектная техническая до-

кументация и экспертное 

заключение технической 

экспертизы 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента, 
МФЦ - предоставляется 

оригинал документа, 
Единый портал - в 

форме электронного до-

кумента, подписанного 

усиленной квалифици-

рованной электронной 

подписью заявителя 

количество экземпляров – 1 

18. ВР1-ВР30 Комплексный дизайн-про-

ект рекламного оформле-

ния здания (в случае при-

соединения рекламной 

конструкции к зданию, 

строению, сооружению) – 

фоторазвертка здания, к 

которому предполагается 

присоединение рекламной 

конструкции, в существу-

ющем виде (до присоеди-

нения) и фотомакет с 

предполагаемой к присо-

единению рекламной кон-

струкцией. 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента, 
МФЦ - предоставляется 

оригинал документа, 
Единый портал - в 

форме электронного до-

кумента, подписанного 

усиленной квалифици-

рованной электронной 

подписью заявителя 

количество экземпляров – 1 

19. АР9-АР30 Документ, подтверждаю-

щий прекращение дей-

ствия договора на уста-

новку и эксплуатацию ре-

кламной конструкции, за-

ключенного между вла-

дельцем недвижимого 

имущества и владельцем 

рекламной конструкции 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента, 
МФЦ - предоставляется 

оригинал документа, 
Единый портал - в 

форме электронного до-

кумента, подписанного 

усиленной квалифици-

рованной электронной 

подписью заявителя 

количество экземпляров – 1 



Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной ини-

циативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаи-

модействия 

20. ВР17, ВР18, 
АР17, АР18, 
ВК17, ВК18 
ИО17, ИО18 

Протокол общего собрания 

собственников помещений 

в МКД, в том числе прове-

денного посредством заоч-

ного голосования с исполь-

зованием государственной 

информационной системы 

жилищно-коммунального 

хозяйства в соответствии с 

Жилищным кодексом Рос-

сийской Федерации, под-

тверждающий согласие 

собственников на присо-

единение рекламной кон-

струкции к общему имуще-

ству собственников поме-

щений в МКД (в случае, 

если для установки и экс-

плуатации рекламной кон-

струкции необходимо ис-

пользование общего иму-

щества собственников по-

мещений в МКД) 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента, 
МФЦ - предоставляется 

оригинал документа, 
Единый портал - в 

форме электронного до-

кумента, подписанного 

усиленной квалифици-

рованной электронной 

подписью заявителя 

количество экземпляров – 1 

21. ВР1- ВР30 Согласие собственника 

или иного законного вла-

дельца недвижимого иму-

щества на присоединение к 

этому имуществу реклам-

ной конструкции (в случае, 

когда недвижимое имуще-

ство, к которому планиру-

ется присоединение ре-

кламной конструкции 

находится в государствен-

ной или муниципальной 

собственности) 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента, МФЦ - предо-

ставляется оригинал до-

кумента, Единый пор-

тал - в форме электрон-

ного документа, подпи-

санного усиленной ква-

лифицированной элек-

тронной подписью за-

явителя 

количество экземпляров - 1 

22. ВР1-ВР30 Договор на установку и 

эксплуатацию рекламной 

конструкции с собственни-

ком или иным законным 

владельцем недвижимого 

имущества (в случае, когда 

договор заключен по ито-

гам проведения торгов в 

случае присоединения ре-

кламной конструкции к 

имуществу, находящемуся 

в государственной или му-

ниципальной собственно-

сти) 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента, МФЦ - предо-

ставляется оригинал до-

кумента, Единый пор-

тал - в форме электрон-

ного документа, подпи-

санного усиленной ква-

лифицированной элек-

тронной подписью за-

явителя 

количество экземпляров - 1 



23. ВР1-ВР30 Заключение органа по 

охране памятников архи-

тектуры, истории и куль-

туры о допустимости вы-

дачи разрешения на уста-

новку и эксплутацию ре-

кламной конструкции (в 

случае, если недвижимое 

имущество, к которому 

планируется присоедине-

ние рекламной конструк-

ции является объектом 

культурного наследия) 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента, 
МФЦ - предоставляется 

оригинал документа, 

Единый портал, Регио-

нальный портал (при 

наличии технической 

возможности) - в форме 

электронного доку-

мента, подписанного 

усиленной квалифици-

рованной электронной 

подписью заявителя 

количество экземпляров – 1 

24. ВР5, ВР6, ВР13, 

ВР14, 
АР5, АР6, АР13, 

АР14, 
ВК5, ВК6, ВК13, 

ВК14, 
ИО5, ИО6, ИО13, 

ИО14 

Решение об установлении 

опеки или попечительства 
Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента, МФЦ - предо-

ставляется оригинал до-

кумента, Единый пор-

тал, Региональный пор-

тал (при наличии техни-

ческой возможности) - в 

форме электронного до-

кумента, подписанного 

усиленной квалифици-

рованной электронной 

подписью заявителя 

количество экземпляров - 1 

25. ВР1-ВР30 Согласование с уполномо-

ченными органами 

(ГИБДД, ГК «Автодор»), 

необходимое для принятия 

решения о выдаче разреше-

ния (в случае, если заяви-

тель самостоятельно полу-

чил такое согласование и 

представляет его по соб-

ственной инициативе) 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента, МФЦ - предо-

ставляется оригинал до-

кумента, Единый пор-

тал, Региональный пор-

тал (при наличии техни-

ческой возможности) - в 

форме электронного до-

кумента, подписанного 

усиленной квалифици-

рованной электронной 

подписью заявителя 

количество экземпляров - 1 

26. ИО1-ИО30 Документ, подтвержда-

ющий наличие опечатки 

и ошибки в документах, 

выданных по результа-

там предоставления 

Услуги 

Орган местного само-

управления - предостав-

ляется оригинал доку-

мента, МФЦ - предо-

ставляется оригинал до-

кумента, Единый пор-

тал, Региональный пор-

тал (при наличии техни-

ческой возможности) - в 

форме электронного до-

кумента, подписанного 

усиленной 

количество экземпляров - 1 



квалифицированной 

электронной подписью 

заявителя 

  



IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме и оставления без 

рассмотрения запроса о предоставлении Услуги и документов, необходимых 

для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления 

услуги или для отказа в предоставлении Услуги 

Таблица 3 

№ Перечень оснований 
Идентификатор категорий 

(признаков) заявителей 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 

Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги 

1. 

в документах не заполнены все необходимые поля, есть под-

чистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные 

исправления, документы имеют повреждения, наличие кото-

рых не позволяет однозначно истолковать их содержание 

ВР1-ВР28 
АР1-АР28 
ВК1-ВК28 
ИО1-ИО28 

2. 

запрос о предоставлении Услуги не соответствует установлен-

ной форме, в том числе не соблюдены требования к формату 

такого запроса о предоставлении Услуги и прилагаемых к 

нему документов, представляемых с использованием Единого 

портала, либо некорректно заполнены поля в форме (отсут-

ствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправиль-

ное заполнение, отсутствие подписи заявителя) 

ВР1-ВР28 
АР1-АР28 
ВК1-ВК28 
ИО1-ИО28 

3. 

подача запроса о предоставлении Услуги и документов, 

направленных в электронной форме, подписанных с использо-

ванием электронной подписи, не принадлежащей заявителю 

или представителю заявителя 

ВР1-ВР28 
АР1-АР28 
ВК1-ВК28 
ИО1-ИО28 

4. 
представленные документы утратили силу на момент обраще-

ния за Услугой 

ВР1-ВР28 
АР1-АР28 
ВК1-ВК28 
ИО1-ИО28 

5. 

к запросу о предоставлении Услуги не приложены документы, 

предусмотренные настоящим Административным регламен-

том, которые заявитель должен представить самостоятельно 

ВР1-ВР28 
АР1-АР28 
ВК1-ВК28 
ИО1-ИО28 

6. 

неустановление личности лица, обратившегося за оказанием 

Услуги, при очном обращении в МФЦ или Орган местного са-

моуправления: 

– непредъявление документа, удостоверяющего личность (от-

каз предъявить документ), 

– предъявление документа, удостоверяющего личность, с ис-

текшим сроком действия, 

– неустановление личности посредством идентификации и 

аутентификации в Органе местного самоуправления, предо-

ставляющем услугу (при наличии технической возможности), 

ВР1-ВР28 
АР1-АР28 
ВК1-ВК28 
ИО1-ИО28 



или в МФЦ (при наличии технической возможности) с исполь-

зованием информационных технологий, предусмотренных 

статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 г. 

№ 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутен-

тификации физических лиц с использованием биометрических 

персональных данных, о внесении изменений в отдельные за-

конодательные акты Российской Федерации и признании утра-

тившими силу отдельных положений законодательных актов 

Российской Федерации» 

7. 
наличие противоречивых сведений в запросе о предоставле-

нии Услуги и приложенных к нему документах 

ВР1-ВР28 
АР1-АР28 
ВК1-ВК28 
ИО1-ИО28 

8. 

запрос о предоставлении Услуги и документы предоставлены 

лицом, не имеющим полномочий на их предоставление в соот-

ветствии с действующим законодательством 

ВР2-ВР6, ВР8, ВР10-ВР24, 

ВР26-ВР28 

9. 

запрос о предоставлении Услуги подан в орган местного само-

управления, в полномочия которого не входит предоставление 

Услуги 

ВР1-ВР28 
АР1-АР28 
ВК1-ВК28 
ИО1-ИО28 

Исчерпывающий перечень оснований для оставления запроса о предоставлении Услуги без 

рассмотрения 

1. 

непредставление заявителем документа и (или) информации, 

указанных в уведомлении о предоставлении дополнительных 

документов, в течение срока, установленного абзацем 2 пункта 

7 настоящего Административного регламента, в случае по-

ступления ответа органа государственной власти либо подве-

домственной органу государственной власти или органу мест-

ного самоуправления организации на межведомственный за-

прос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) 

информации, необходимых для предоставления Услуги 

ВР1-ВР28 

2. 

наличие на момент получения запроса о предоставлении 

Услуги ранее выданного разрешения на установку и эксплуа-

тацию рекламной конструкции, срок действия которого не ис-

тек 

ВР1-ВР28 

3. 

 некорректное или неинформативное исполнение эскизного 

проекта рекламной конструкции, комплексного дизайн-про-

екта рекламного оформления здания, проекта размещения ре-

кламной конструкции, не позволяющее получить исчерпыва-

ющие сведения о внешнем виде, технических характеристиках 

и параметрах установки рекламной конструкции, а также от-

сутствие экспертного заключения технической экспертизы 

проекта размещения рекламной конструкции. 

ВР1-ВР28 



Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги 

Отсутствует 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги 

1. 
несоответствие проекта рекламной конструкции и ее террито-

риального размещения требованиям технического регламента 
ВР1-ВР28 

2. 

несоответствие установки рекламной конструкции заявлен-

ному месту в схеме размещения рекламных конструкций (в 

случае, если место установки рекламной конструкции в соот-

ветствии с частью 58 статьи 19 Федерального закона от 13 

марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой раз-

мещения рекламных конструкций) 

ВР1-ВР28 

3. 
нарушение требований нормативных актов по безопасности 

движения транспорта 
ВР1-ВР28 

4. 
нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся за-

стройки муниципального образования 
ВР1-ВР28 

5. 

нарушение требований законодательства Российской Федера-

ции об объектах культурного наследия (памятниках истории и 

культуры) народов Российской Федерации, их охране и ис-

пользовании 

ВР1-ВР28 

6. 

нарушение требований, установленных частью 5 статьи 19 Фе-

дерального закона от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе» в 

случае, если для установки и эксплуатации рекламной кон-

струкции используется общее имущество собственников по-

мещений в многоквартирном доме, а также частями 51, 56, 57 

указанной выше статьи 

ВР1-ВР28 

7. 
отсутствие в органе местного самоуправления сведений о Раз-

решении, аннулирование которого запрашивается 
АР1-АР28 

8. 

обращение за копией документа, выданного по результатам 

предоставления Услуги заявителя, не соответствующего за-

явителю, которому выдавался документ по результатам оказа-

ния Услуги 

ВК1-ВК28 

9. 

отсутствие в органе местного самоуправления документа, вы-

данного по результатам предоставления Услуги, копия кото-

рого запрашивается 

ВК1-ВК28 

10. 

обращение за исправлением допущенных опечаток и ошибок 

в документе, выданном по результатам предоставления 

Услуги, заявителя, не соответствующего заявителю, которому 

выдавался документ по результатам оказания Услуги 

ИО1-ИО28 

11. отсутствие в органе местного самоуправления документа, ИО1-ИО28 



выданного по результатам предоставления Услуги, в котором 

запрашивается исправление допущенных опечаток и ошибок 

12. 
отсутствие опечаток и ошибок в документах, выданных по ре-

зультатам предоставления Услуги 
ИО1-ИО28 

  



V. Формы запросов и документов, необходимых для предоставления Услуги 

Таблица 4 

Заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной кон-

струкции 
Форма 1 

Уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения на уста-

новку и эксплуатацию рекламной конструкции 
Форма 2 

Заявление об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию ре-

кламной конструкции 
Форма 3 

Заявление о выдаче копии разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции/ решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуа-

тацию рекламной конструкции 

Форма 4 

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, вы-

данных по результатам предоставления Услуги 
Форма 5 

Согласие на обработку персональных данных Форма 6 

  



Форма 1 

В администрацию ____________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

Заявление о выдаче разрешения  

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

Фамилия:  

Имя:  

Отчество (при наличии):  

адрес регистрации по месту жительства (по месту пребывания): 

 

контактный телефон:  

электронная почта (при наличии):  

Сведения о документе, удостоверяющем личность заявителя: 

наименование документа, удостоверяющего личность:  

серия, номер:  дата выдачи:  

кем выдан:  

СНИЛС   

ИНН   

ОГРНИП (при обращении индивидуального предпринимателя)   

либо  

наименование юридического лица  

ОГРН/ИНН  

юридический/почтовый адрес  

контактный телефон, электронная почта:  

Действующий от имени (в случае представительства интересов): 

фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица  

реквизиты документа, удостоверяющего личность:  

 

адрес регистрации:  

контактный телефон:  

электронная почта (при наличии):  

на основании:  

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 
 



Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

 

Сведения об объекте недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция: 

– кадастровый номер объекта недвижимого имущества: ___________________________________ ;  

– адрес объекта недвижимого имущества (описание местоположения объекта недвижимого иму-

щества в случае, если право на недвижимый объект не зарегистрировано в ЕГРН): _____________ ;  

 ___________________________________________________________________________________ ;  

 ___________________________________________________________________________________ ;  

 ___________________________________________________________________________________ ; 

 – номер (иной идентификатор) места размещения рекламной конструкции в соответствии с 

утвержденной схемой размещения рекламных конструкций (в случае, если место размещения ре-

кламной конструкции определяется в соответствии со схемой размещения рекламных конструк-

ций):________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 

Вид (тип) рекламной конструкции:  _____________________________________________________ ;  

 ___________________________________________________________________________________  

 

Размеры информационного поля (полей) рекламной конструкции: ширина:_________м., высота: 

_________м., кол-во сторон:_________, общая площадь информационных полей:____________м2. 

 

Сведения о владельце рекламной конструкции (для юридического лица - полное наименование, 

организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, ОГРН, КПП; для фи-

зического лица - ФИО, документ, удостоверяющий личность: серия, номер, каким органом и ко-

гда выдан, СНИЛС):__________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

 

Срок эксплуатации рекламной конструкции (указывается в случае, если для установки рекламной 

конструкции не требуется заключение договора):_________________________ месяцев. 

 

Результат предоставления Услуги прошу (указать один из перечисленных способов): 

Выдать при личном обращении в Орган местного самоуправления  

Выдать в МФЦ  

Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на Регио-

нальном портале (при наличии технической возможности) 

 

 

Независимо от способа подачи документов результат Услуги будет направлен в личный кабинет на 

Едином портале. 

 

При обращении законного представителя/опекуна несовершеннолетнего: 

 

РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ 

ПРОШУ ВРУЧИТЬ ДРУГОМУ ЗАКОН-

НОМУ ПРЕДСТАВИТЕЛЮ НЕСОВЕР-

ШЕННОЛЕТНЕГО/ ОПЕКУНУ НЕСОВЕР-

ШЕННОЛЕТНЕГО ЛИЧНО/ ПРЕДОСТА-

ВИТЬ ЧЕРЕЗ МФЦ (НУЖНОЕ ПОДЧЕРК-

НУТЬ) 

 



ВЫРАЖАЮ СОГЛАСИЕ С ПОЛУЧЕНИЕМ 

РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

УСЛУГИ ДРУГИМ ЗАКОННЫМ ПРЕДСТА-

ВИТЕЛЕМ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО: 

 

ФАМИЛИЯ:  

ИМЯ:  

ОТЧЕСТВО (ПРИ НАЛИЧИИ):  

ДОКУМЕНТ, УДОСТОВЕРЯЮЩИЙ ЛИЧ-

НОСТЬ, СЕРИЯ И НОМЕР ДОКУМЕНТА, 

КЕМ ВЫДАН: 

 

 

Прошу проинформировать меня о ходе предоставления Услуги путем (нужное отметить): 

 

Направления уведомлений в личный кабинет на Едином портале  

Направления в Личный кабинет на Региональном портале (при наличии тех-

нической возможности) 

 

 

Подпись _____________________________________________ 
(ФИО физического лица либо его представителя / представителя юридиче-

ского лица/индивидуального предпринимателя либо его представителя) 

Дата ____________________  

М.П. 

(при наличии) 

  

 

  



Форма 2 

В администрацию ____________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

Уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку 

 и эксплуатацию рекламной конструкции 

Фамилия:  

Имя:  

Отчество (при наличии):  

адрес регистрации по месту жительства (по месту пребывания): 

 

контактный телефон:  

электронная почта (при наличии):  

Сведения о документе, удостоверяющем личность заявителя: 

наименование документа, удостоверяющего личность:  

серия, номер:  дата выдачи:  

кем выдан:  

СНИЛС   

ИНН   

ОГРНИП (при обращении индивидуального предпринимателя)   

либо  

наименование юридического лица  

ОГРН/ИНН  

юридический/почтовый адрес  

контактный телефон, электронная почта:  

Действующий от имени (в случае представительства интересов): 

фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица  

реквизиты документа, удостоверяющего личность:  

 

адрес регистрации:  

контактный телефон:  

электронная почта (при наличии):  

на основании:  

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 
 



Уведомляю об отказе от дальнейшего использования и прошу аннулировать разрешение на уста-

новку и эксплуатацию рекламной конструкции 

№__________________ от _______________, выданное____________________________________ 
(номер разрешения) (дата выдачи) (владелец разрешения) 

____________________________________________________________________________________. 

 

Результат предоставления Услуги прошу (указать один из перечисленных способов): 

Выдать при личном обращении в Орган местного самоуправления  

Выдать в МФЦ  

Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на Регио-

нальном портале (при наличии технической возможности) 

 

 

Независимо от способа подачи документов результат Услуги будет направлен в личный кабинет на 

Едином портале. 

 

При обращении законного представителя/опекуна несовершеннолетнего: 

РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ 

ПРОШУ ВРУЧИТЬ ДРУГОМУ ЗАКОН-

НОМУ ПРЕДСТАВИТЕЛЮ НЕСОВЕР-

ШЕННОЛЕТНЕГО/ ОПЕКУНУ НЕСОВЕР-

ШЕННОЛЕТНЕГО ЛИЧНО/ ПРЕДОСТА-

ВИТЬ ЧЕРЕЗ МФЦ (НУЖНОЕ ПОДЧЕРК-

НУТЬ) 

 

ВЫРАЖАЮ СОГЛАСИЕ С ПОЛУЧЕНИЕМ 

РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

УСЛУГИ ДРУГИМ ЗАКОННЫМ ПРЕДСТА-

ВИТЕЛЕМ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО: 

 

ФАМИЛИЯ:  

ИМЯ:  

ОТЧЕСТВО (ПРИ НАЛИЧИИ):  

ДОКУМЕНТ, УДОСТОВЕРЯЮЩИЙ ЛИЧ-

НОСТЬ, СЕРИЯ И НОМЕР ДОКУМЕНТА, 

КЕМ ВЫДАН: 

 

 

Прошу проинформировать меня о ходе предоставления Услуги путем (нужное отметить): 

Направления уведомлений в личный кабинет на Едином портале  

Направления в Личный кабинет на Региональном портале (при наличии техни-

ческой возможности) 

 

Подпись _____________________________________________ 
(ФИО физического лица либо его представителя / представителя юридиче-

ского лица/индивидуального предпринимателя либо его представителя) 

Дата ____________________  

М.П. 

(при наличии) 

  

 

  



Форма 3 

В администрацию____________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

Заявление об аннулировании разрешения 

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

Фамилия:  

Имя:  

Отчество (при наличии):  

адрес регистрации по месту жительства (по месту пребывания): 

 

контактный телефон:  

электронная почта (при наличии):  

Сведения о документе, удостоверяющем личность заявителя: 

наименование документа, удостоверяющего личность:  

серия, номер:  дата выдачи:  

кем выдан:  

СНИЛС   

ИНН   

ОГРНИП (при обращении индивидуального предпринимателя)   

либо  

наименование юридического лица  

ОГРН/ИНН  

юридический/почтовый адрес  

контактный телефон, электронная почта:  

Действующий от имени (в случае представительства интересов): 

фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица  

реквизиты документа, удостоверяющего личность:  

 

адрес регистрации:  

контактный телефон:  

электронная почта (при наличии):  

на основании:  

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 
 



Прошу аннулировать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  

№__________________ от _______________, выданное____________________________________ 
(номер разрешения) (дата выдачи) (владелец разрешения) 

в связи с_____________________________________________________________________________ 
 (причина) 

К заявлению прилагаю: 

1)__________________________________________________________________________________ 

2)__________________________________________________________________________________ 

3)__________________________________________________________________________________ 

Результат предоставления Услуги прошу (указать один из перечисленных способов): 

Выдать при личном обращении в Орган местного самоуправления  

Выдать в МФЦ  

Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на Регио-

нальном портале (при наличии технической возможности) 

 

 

Независимо от способа подачи документов результат Услуги будет направлен в личный кабинет на 

Едином портале. 
 

При обращении законного представителя/опекуна несовершеннолетнего: 

РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ 

ПРОШУ ВРУЧИТЬ ДРУГОМУ ЗАКОН-

НОМУ ПРЕДСТАВИТЕЛЮ НЕСОВЕР-

ШЕННОЛЕТНЕГО/ ОПЕКУНУ НЕСОВЕР-

ШЕННОЛЕТНЕГО ЛИЧНО/ ПРЕДОСТА-

ВИТЬ ЧЕРЕЗ МФЦ (НУЖНОЕ ПОДЧЕРК-

НУТЬ) 

 

ВЫРАЖАЮ СОГЛАСИЕ С ПОЛУЧЕНИЕМ 

РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

УСЛУГИ ДРУГИМ ЗАКОННЫМ ПРЕДСТА-

ВИТЕЛЕМ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО: 

 

ФАМИЛИЯ:  

ИМЯ:  

ОТЧЕСТВО (ПРИ НАЛИЧИИ):  

ДОКУМЕНТ, УДОСТОВЕРЯЮЩИЙ ЛИЧ-

НОСТЬ, СЕРИЯ И НОМЕР ДОКУМЕНТА, 

КЕМ ВЫДАН: 

 

 

Прошу проинформировать меня о ходе предоставления Услуги путем (нужное отметить): 

Направления уведомлений в личный кабинет на Едином портале  

Направления в Личный кабинет на Региональном портале (при наличии техни-

ческой возможности) 

 

Подпись _____________________________________________ 
(ФИО физического лица либо его представителя / представителя юридиче-

ского лица/индивидуального предпринимателя либо его представителя) 

Дата ____________________  

М.П. 
(при наличии) 

  

 

 



 

Форма 4 

В администрацию____________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

Заявление о выдаче копии 

 разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/решения об аннулировании 

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

Фамилия:  

Имя:  

Отчество (при наличии):  

адрес регистрации по месту жительства (по месту пребывания): 

 

контактный телефон:  

электронная почта (при наличии):  

Сведения о документе, удостоверяющем личность заявителя: 

наименование документа, удостоверяющего личность:  

серия, номер:  дата выдачи:  

кем выдан:  

СНИЛС   

ИНН   

ОГРНИП (при обращении индивидуального предпринимателя)   

либо  

наименование юридического лица  

ОГРН/ИНН  

юридический/почтовый адрес  

контактный телефон, электронная почта:  

Действующий от имени (в случае представительства интересов): 

фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица  

реквизиты документа, удостоверяющего личность:  

 

адрес регистрации:  

контактный телефон:  

электронная почта (при наличии):  

на основании:  

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 
 



Прошу выдать копию документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги (отметить нужный документ): 

 

 

Копия разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

№__________________ от _______________, выданное_______________________________ 
(номер разрешения) (дата выдачи (владелец разрешения) 

______________________________________________________________________________ 

 

Копия решения об аннуляции разрешения на установку и эксплуатацию рекламной кон-

струкции 

№__________________ от _______________, выданное_______________________________ 
(номер решения) (дата выдачи (владелец аннулированного разрешения) 

______________________________________________________________________________ 

 

К заявлению прилагаю: 

1)__________________________________________________________________________________ 

2)__________________________________________________________________________________ 

3)__________________________________________________________________________________ 

 

Результат предоставления Услуги прошу (указать один из перечисленных способов): 

 

Выдать при личном обращении в Орган местного самоуправления  

Выдать в МФЦ  

Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на Регио-

нальном портале (при наличии технической возможности) 

 

 

Независимо от способа подачи документов результат Услуги будет направлен в личный кабинет на 

Едином портале. 
 

При обращении законного представителя/опекуна несовершеннолетнего: 

 

РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ 

ПРОШУ ВРУЧИТЬ ДРУГОМУ ЗАКОН-

НОМУ ПРЕДСТАВИТЕЛЮ НЕСОВЕР-

ШЕННОЛЕТНЕГО/ ОПЕКУНУ НЕСОВЕР-

ШЕННОЛЕТНЕГО ЛИЧНО/ ПРЕДОСТА-

ВИТЬ ЧЕРЕЗ МФЦ (НУЖНОЕ ПОДЧЕРК-

НУТЬ) 

 

ВЫРАЖАЮ СОГЛАСИЕ С ПОЛУЧЕНИЕМ 

РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

УСЛУГИ ДРУГИМ ЗАКОННЫМ ПРЕДСТА-

ВИТЕЛЕМ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО: 

 

ФАМИЛИЯ:  

ИМЯ:  

ОТЧЕСТВО (ПРИ НАЛИЧИИ):  

ДОКУМЕНТ, УДОСТОВЕРЯЮЩИЙ ЛИЧ-

НОСТЬ, СЕРИЯ И НОМЕР ДОКУМЕНТА, 

КЕМ ВЫДАН: 

 

 

 



Прошу проинформировать меня о ходе предоставления Услуги путем (нужное отметить): 

 

Направления уведомлений в личный кабинет на Едином портале  

Направления в Личный кабинет на Региональном портале (при наличии тех-

нической возможности) 

 

 

Подпись _____________________________________________ 
(ФИО физического лица либо его представителя / представителя юридиче-

ского лица/индивидуального предпринимателя либо его представителя) 

Дата ____________________  

М.П. 

(при наличии) 
  

 

  



Форма 5 

В администрацию ____________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги  

Фамилия:  

Имя:  

Отчество (при наличии):  

адрес регистрации по месту жительства (по месту пребывания): 

 

контактный телефон:  

электронная почта (при наличии):  

Сведения о документе, удостоверяющем личность заявителя: 

наименование документа, удостоверяющего личность:  

серия, номер:  дата выдачи:  

кем выдан:  

СНИЛС   

ИНН   

ОГРНИП (при обращении индивидуального предпринимателя)   

либо  

наименование юридического лица  

ОГРН/ИНН  

юридический/почтовый адрес  

контактный телефон, электронная почта:  

Действующий от имени (в случае представительства интересов): 

фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица  

реквизиты документа, удостоверяющего личность:  

 

адрес регистрации:  

контактный телефон:  

электронная почта (при наличии):  

на основании:  

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 
 



Сообщаю о наличии опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления 

муниципальной услуги. Прошу исправить допущенные опечатки и ошибки и внести соответствую-

щие изменения в документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги (вы-

брать документ содержащий допущенные опечатки и ошибки): 

 Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

№__________________ от _______________, выданное_______________________________ 
(номер разрешения) (дата выдачи (владелец разрешения) 

______________________________________________________________________________ 

 

 
Решение об аннуляции разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

№__________________ от _______________, выданное_______________________________ 
(номер решения) (дата выдачи (владелец аннулированного разрешения) 

______________________________________________________________________________ 

 

Указано в документе: _________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
Правильные сведения: ________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 

К заявлению прилагаю: 

1)__________________________________________________________________________________ 

2)__________________________________________________________________________________ 

3)__________________________________________________________________________________ 

Результат предоставления Услуги прошу (указать один из перечисленных способов): 

 

Выдать при личном обращении в Орган местного самоуправления  

Выдать в МФЦ  

Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на Регио-

нальном портале (при наличии технической возможности) 

 

 

Независимо от способа подачи документов результат Услуги будет направлен в личный кабинет на 

Едином портале. 
 

При обращении законного представителя/опекуна несовершеннолетнего: 

 

РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ 

ПРОШУ ВРУЧИТЬ ДРУГОМУ ЗАКОН-

НОМУ ПРЕДСТАВИТЕЛЮ НЕСОВЕР-

ШЕННОЛЕТНЕГО/ ОПЕКУНУ НЕСОВЕР-

ШЕННОЛЕТНЕГО ЛИЧНО/ ПРЕДОСТА-

ВИТЬ ЧЕРЕЗ МФЦ (НУЖНОЕ ПОДЧЕРК-

НУТЬ) 

 

ВЫРАЖАЮ СОГЛАСИЕ С ПОЛУЧЕНИЕМ 

РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

УСЛУГИ ДРУГИМ ЗАКОННЫМ ПРЕДСТА-

ВИТЕЛЕМ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО: 

 



ФАМИЛИЯ:  

ИМЯ:  

ОТЧЕСТВО (ПРИ НАЛИЧИИ):  

ДОКУМЕНТ, УДОСТОВЕРЯЮЩИЙ ЛИЧ-

НОСТЬ, СЕРИЯ И НОМЕР ДОКУМЕНТА, 

КЕМ ВЫДАН: 

 

 
Прошу проинформировать меня о ходе предоставления Услуги путем (нужное отметить): 

 

Направления уведомлений в личный кабинет на Едином портале  

Направления в Личный кабинет на Региональном портале (при наличии тех-

нической возможности) 

 

 

Подпись _____________________________________________ 
(ФИО физического лица либо его представителя / представителя юридиче-

ского лица/индивидуального предпринимателя либо его представителя) 

Дата ____________________  

М.П. 

(при наличии) 
  

 

  



Форма 6 
СОГЛАСИЕ 

 на обработку персональных данных 

 Я (далее — Субъект),  

(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии)) 

документ, удостоверяющий личность,  

 (вид документа) 

серия, №    , выдан  

 

(кем и когда выдан) 

зарегистрированный (-ая) по адресу:  

в лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае получения согласия от предста-

вителя субъекта персональных данных): 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии)) 

документ, удостоверяющий личность,  

 (вид документа) 

серия, №    , выдан  

 

(кем и когда выдан) 

зарегистрированный (-ая) по адресу:  

Документ, подтверждающий полномочия: 

 

(наименование документа, серия (при наличии) номер, кем выдан, срок действия) 

 

даю свое согласие  

(указывается Орган местного самоуправления) (далее — Оператор), на обработку своих персональных 

данных на следующих условиях: 

1.Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию реклам-

ных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения», осуществ-

ляемой Оператором.  

2. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку: 

– данные основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Феде-

рации на территории Российской Федерации, включая: 

– фамилию, имя, отчество; 

– дату и место рождения; 

– место проживания; 

– СНИЛС; 

– ИНН; 

– контактный телефон; 



– почтовый адрес; 

– адрес электронной почты; 

– сведения о наличии, либо отсутствии прав на недвижимое имущество. 

3. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть на 

совершение следующих действий: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточне-

ние (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предостав-

ление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, при 

этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном за-

коне от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», а также на передачу такой инфор-

мации третьим лицам в случаях, установленных законодательством. 

4. Настоящее согласие действует бессрочно. 

5. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению 

сторон. В случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается 

письменным заявлением Субъекта персональных данных. 

6. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся 

обработки его персональных данных. 

 

 «____»_____________202__г.  

  

подпись фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

 
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г. 

№ 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных дан-

ных мне разъяснены. 

 

 «____»_____________202__г.  

  

подпись фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

 


